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Arkivbeskrivning for Landsarkivet i Harnosand (1935-2009)

Arkivbeskrivning upprittad enligt 6 § arkivlagen (1990:782) och beskrivning av en
myndighets allminna handlingar enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400).

Faststédlld 2012-09-07 av landsarkivarien vid Riksarkivet, Landsarkivet i HirnGsand.

Ersitter arkivbeskrivning upprittad 2011-03-25 (Dnr HLA 162-2011/10738)
Organisation och arbetsuppgifter

Landsarkiven var regionala statliga arkivmyndigheter med det sérskilda ansvar for den
statliga arkivverksamheten och for arkivvarden i landet som framgar av arkivlagen
(1990:782), arkivforordningen (1991:446) och forordning (2007:1179) med instruktion for
Riksarkivet och landsarkiven. Riksarkivet var chefsmyndighet for landsarkiven.

Landsarkivet i Harnosand tillkom 1935 och dess distrikt omfattade Géavleborgs,
Visternorrlands, Visterbottens och Norrbottens ldn. Fore landsarkivets tillkomst tillhorde
namnda ldn Landsarkivets i Uppsala distrikt. Landsarkivet i Hirnosand upphorde den 31
december 2009 som egen myndighet, 1 samband med att landsarkiven uppgick 1 Riksarkivet.
Fr.o.m. 1 januari 2010 &ar Landsarkivet i Hirnosand en avdelning inom Riksarkivet.

Landsarkivet i Hirnosand var nationell depa for inskrivningsdomarnas (1933-1971) och
inskrivningsmyndigheternas arkiv (1972-2001).

Landsarkivet i Hirnosand var under Riksarkivet arkivmyndighet och arkivdepa for

1. regionala och lokala statliga myndigheter inom sitt distrikt, med undantag f6r saidana som
lyder under Forsvarsdepartementet,

2. sadana myndigheter och organ som avses i 2 § arkivlagen (1990:782) inom sitt distrikt,

3. Svenska kyrkans organisatoriska delar inom landsarkivets distrikt nér det géller arkiv som
forvaras med stod av lagen (1999:288) om dverlamnande av allmédnna handlingar till Svenska
kyrkan eller nagon av dess organisatoriska delar for forvaring, m.m.

Landsarkivets uppgifter enligt instruktionen var foljande.

Landsarkivet skall

1. verka for att myndigheterna pa ett indamalsenligt sitt fullgor sina skyldigheter enligt
arkivlagen (1990:782), dvs. att bevara, halla ordnade och varda sina arkiv sa att arkiven
tillgodoser ritten att ta del av allminna handlingar, behovet av information for rittskipningen
och forvaltning samt forskningens behov,

2. verka for utveckling av arkivverksamheten,

3. verka for dandamalsenlig gallring av handlingar, och

4. ge kommuner och landsting rad i arkivfragor.

Landsarkivet kan dven ge rad till enskilda i arkivfragor och ta emot enskilda arkiv.

Landsarkivet skall betrdffande handlingar som mottagits for forvaring
1. bevara och varda dem
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2. halla dem tillgingliga,

3. fraimja utnyttjandet av arkivmaterialet genom att tillhandahalla och levandegora
arkivinformation, och

4. verka for att arkiven och samlingarna skall bli fullstédndiga.

Landsarkivet i Harnosand var sedan den 1 januari 2007 organiserat enligt foljande:

Avdelningen for administration, lokaler och intendentur (ALI) — ansvarade for kansli,
reception, telefonvixel, postoppning och diarieforing av gemensamma drenden, personal- och
ekonomifragor, lokaler inkl. lokalvard, sdkerhet och intendentur samt samordning av stéd och
service.

Avdelningen for IKT och digital utveckling och drift (DIKT) — ansvarade for drift och
utveckling av IKT (informations- och kommunikationsteknologi), IT-sdkerhet och
digitalisering, oavsett var i organisationen arbetet utférs. Avdelningen ansvarade dven for
projekt dér tyngdpunkten ligger pa digitalisering.

Avdelningen for forskarservice, tillhandahallande och tillgiangliggérande (FT) — ansvarade for
landsarkivets service mot forskare och allmédnhet. Ansvaret innefattade verksamheten i
forskarsalarna, besvarande av forfragningar och landsarkivets utatriktande verksamhet
inklusive intern och extern information, d.v.s. verksamhetsomradet tillhandahdlla och delar
av tillgdngliggora.

Avdelningen for tillsyn, depa och bevarande (TDB) — ansvarade for tillsyn och radgivning
samt leveransmottagning, bevarande och vard av arkiven, d.v.s. verksamhetsomradena arbeta
for en god arkivhantering, ta emot, bevara och varda samt delar av tillgingliggora.

Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare handlingar och drendeslag

Landsarkivets verksamhet var enligt regeringens regleringsbrev uppdelad i nedanstaende
verksamhetsgrenar som gav upphov till f6ljande handlingar

Arbetsuppgift Exempel pa handlingar och drendeslag

Arbeta for en god arkivhantering - Inspektionsrapporter upprittade vid
inspektion av statliga myndigheters
arkivverksamhet

- Besokspromemorior upprittade efter
besok hos statliga myndigheter,
Svenska kyrkan, kommuner och
enskilda

- Yttranden 6ver remisser inkomna fran
bl.a. Riksarkivet

Ta emot, bevara och varda - Overenskommelser om Overtagande
av arkiv fran statliga myndigheter
- Leveransliggare 6ver mottagna
arkivleveranser
- Bestandsuppgifter i databasen Arkis
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- Reversal over mottagna arkiv
- Journal 6ver bokbinderiarbeten
Tillhandahalla och tillgdngliggora - Forfragningar fran myndigheter och

enskilda med landsarkivets svar

- Bestillning av fjarrlan till/fran andra
arkivinstitutioner och dvriga med
laneritt

- Bestiéllningar av arkivmaterial till
forskarsalarna av forskare

- Beslut att ej utlimna allminna
handlingar p.g.a. sekretess

- Arkivforteckningar dels inkomna fran
myndigheter, dels upprittade av
landsarkivet.

- Register till arkivmaterial, t.ex.
bouppteckningsregister (Winbou) och
register till ldnsstyrelsernas
bilregisterhandlingar (Wincars)

Administration och stodverksamhet - Verksamhetsplaner
- Bokslut och budget
- Arsredovisningar
- Personalakter
- Ekonomiredovisningssystemet inkl.
Agresso
- Personaladministrativa systemet inkl.
Palasso
- Avtal, t.ex. hyresavtal
- Ink6p och upphandling

Arkiy forvarade vid Landsarkivet i Hirnosand

Forutom landsarkivets eget arkiv (imbetsarkivet) forvaras vid landsarkivet arkiv fran
regionala och lokala statliga myndigheter fran Gédvleborgs, Visternorrlands, Visterbottens
och Norrbottens 1dn som Overtagits av landsarkivet enligt 9 § arkivlagen (1990:782).
Landsarkivet forvarar ocksa enskilda arkiv och till viss del dven kommunala arkiv.
Landsarkivet édr nationell depa for inskrivningsdomarnas (1933-1971) och inskrivnings-
myndigheternas arkiv (1972-2001).

Sokingangar till landsarkivets dmbetsarkiv och tekniska hjialpmedel for enskilda for att ta
del av allméinna handlingar

Viktigare sokingangar till landsarkivets ambetsarkiv:
- Diariet 6ver inkomna och utgaende handlingar, som fordes digitalt sedan 1988.
- Lanediariet for inlan och utlan av arkivalier. Fordes digitalt sedan 1988.
- Leveransliggare over levererade arkiv till landsarkivet samt dven aterlevererade och
vidarelevererade arkiv.
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- Databasen Arkis innehallande uppgifter 6ver vilka arkiv som forvaras vid landsarkivet
(bestandsuppgifter och arkivforteckningar). Arkivforteckningar finns dven i
pappersutskrift.

- Liggare over arkivforteckningar som upprittats av landsarkivet respektive inkommit
till landsarkivet fran andra statliga myndigheter. Fordes digitalt sedan 1990.

De diarieforda handlingarna arkivlaggs i diarie-/dossierordning. Fran 2000 har Riksarkivet
och landsarkiven likalydande diarie-/dossierplaner, med smérre lokala tilldgg.

Databasen Arkis finns i en extern version (NAD — Nationell arkivdatabas) som &r tillginglig
via Riksarkivets hemsida. Dar kan enskilda sok i &mbetsarkivets arkivforteckning och
arkivforteckningar for ovriga arkiv som finns vid Landsarkivet i Hirndsand.

Inskrinkningar i tillgiingligheten genom sekretess

De lagrum i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) som kan begrénsa tillgidngligheten
till landsarkivets @mbetsarkiv dr bl.a. 39 kap. (personaladministrativ verksamhet) och 19 kap.
3 § (upphandlingsdrenden).

Eftersom landsarkivet har 6vertagit arkiv fran statliga myndigheter inom flera
samhdllssektorer tillampar landsarkivet i sin verksamhet ett flertal paragrafer i1 offentlighets-
och sekretesslagen med stdod av 11 kap. 6 § for de arkiv som Gvertagits fran andra
myndigheter:

Far en arkivmyndighet for arkivering fran en annan myndighet en uppgift som ir sekretessreglerad
dér, blir sekretessbestimmelsen tillimplig pa uppgiften dven hos arkivmyndigheten.

Gallringsregler

Riksarkivet har i tillimpningsbeslut 2005-06-10 (dnr RA 13-2005/189, dnr HLA
23-2005/21070) till Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om gallring av handlingar av
tillfallig eller ringa betydelse (RA-FS 1991:6, dndr. 1997:6) beslutat att handlingar 1
Riksarkivets och landsarkivens e-postsystem skall bevaras eller gallras.

Med stod av Riksarkivets foreskrift RA-FS 1991:6 (dndrad och omtryckt RA-FS 1997:6) om
gallring av handlingar av tillféllig eller ringa betydelse har landsarkivet fattat lokalt
gallringsbeslut 2002-10-22 om fortlopande gallring av vissa forskarforfragningar (dnr HLA
162-2002/21636) rorande bestédllningar av vissa kopior ur inskrivningsmaterial,
bouppteckningar och bilregister.

Landsarkivet tillampar Riksarkivets generella gallringsforeskrifter RA-FS 1997:6 (handlingar
av tillfdllig och ringa betydelse), RA-FS 2004:1 (gallring och aterlamnande av handlingar vid
ansOkan om tjinst), RA-FS 2004:3 (rikenskapshandlingar) och RA-FS 2006:5 (I16ne- och
personadministration).
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Ansvar for arkivverksamheten vid landsarkivet

Landsarkivarien har delegerat arkivansvaret till chefen for avdelningen for tillsyn, depa och
bevarande. Den arkivansvarige utser en av arkivarierna inom avdelningen for tillsyn, depa och
bevarande att vara arkivredogorare.

Den arkivansvarige dr den tjansteman som kan limna nirmare upplysningar om
Landsarkivets i Hirnosand arkiv. Flera andra tjanstemin vid landsarkivet kan ocksa ge
vigledning om dmbetsarkivet, t.ex. den administrativa personalen.

Uppgifter som myndigheten regelbundet himtar fran eller limnar till andra

Eftersom Riksarkivet var chefsmyndighet for Landsarkivet i Hirnosand hiamtade och 1imnade
landsarkivet regelbundet uppgifter till Riksarkivet. Vissa system var dven gemensamma, t.eX.
databasen Arkis som innehaller uppgifter om forvarande arkiv och dven for personal- och
ekonomiadministrationen var systemen gemensamma. Riksarkivet och landsarkiven limnade
regelbundet uppgifter till och himtade uppgifter fran myndigheter och banker. Det ror sig om
ekonomi- och 16neuppgifter. I bilagan till arkivbeskrivningen for Riksarkivet fran 2012 finns
redovisat vilka uppgifter det ror sig om.

Mpyndighetens forsdljning av personuppgifter

Landsarkivet séljer inga personuppgifter till andra myndigheter eller enskilda organisationer.

Overlimnade och inforlivande av handlingar

I Riksarkivets foreskrifter om overlimnade av arkiv och inforlivande av handlingar fran
landsarkiven till Riksarkivet (RA-MS 2010:67) regleras vilka handlingar som ska 6verlimnas
och vilka handlingar som far inforlivas i Riksarkivets arkivbildning.

Nér Landsarkivet i Hirndsand upphorde som egen myndighet den 1 januari 2010 bréts
arkivbildningen. Anvisningar upprittades om hur handlingar som var pagaende skulle
hanteras.

Fo6ljande handlingar har inforlivats i Riksarkivets arkivbildning:

- Arkivforteckningar — pappershandlingar — som var aktuella den 31 december 2009 for
arkiv som forvaras hos landsarkivet och f6r myndigheter som landsarkivet har varit
arkivmyndighet for

- Arkivinformationssystemet Arkis II — elektronisk handling gemensam med
Riksarkivet och 6vriga landsarkiv — innehallande bestandsregister, arkivforteckningar,
placeringsinformation och vardnoteringar om arkivalier m.m.

- Bibliotekskataloger — kortkatalog och elektronisk handling gemensam med
Riksarkivet och 6vriga landsarkiv (program Micromarc)
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- Diarier for fjarrlan med in- och utlaningsliggare — elektronisk handling

- Diarieforda drenden som inte var avslutade den 31 december 2009 -
pappershandlingar. Notering om inforlivandet gjordes i diariet for varje aktuellt
drende, se bifogade anvisningar.

- Huvuddiariet — elektronisk handling gemensam med Riksarkivet och 6vriga landsarkiv

- Personaldossierer for personal anstédlld vid Landsarkivet i Harnosand den 31 december
2009 och som anstélldes vid Riksarkivet den 1 januari 2010 - pappershandlingar.
Forteckning 6ver vilka personaldossierer som inforlivades finns i volym F 3 A:15 1
Landsarkivets i Hdrndsand arkiv.

- Sokregister till arkiv — avser register aktuella den 31 december 2009 som anvénds for
att underlitta s6kning i arkiv, bade pappersregister och elektroniska register

- Elektroniska handlingar enligt bilaga. Bilagan tar upp de lokala IT-system som fanns
vid Landsarkivet i Hirnosand. Forteckningen innehaller uppgift om de elektroniska
handlingarna inforlivats eller inte. En digital kopia har bevarats for samtliga system
som tas upp i bilagan i den version de hade den 31 december 2009.

Notering om dverlamnandet och inforlivandet har gjorts 1 arkivforteckningen for
Landsarkivets i Harnosand arkiv.



