Dnr ULA 16-2012/12407

Arkivbeskrivning for Landsarkivet i Uppsala

Organisation och arbetsuppgifter

Landsarkiven var regionala statliga arkivmyndigheter med det sérskilda ansvaret for den
statliga arkivverksamheten och for arkivvarden i landet som framgar av arkivlagen
(1990:782), arkivforordningen (1991:446) och forordning (1995:679) med instruktion for
Riksarkivet och landsarkiven. Riksarkivet var chefsmyndighet for landsarkiven.

Landsarkivet i Uppsala tillkom 1903 och dess distrikt omfattade Stockholms ldn, Uppsala lén,
Sodermanlands 1in, Orebro lin, Vistmanlands lin och Kopparbergs (Dalarnas) lin.
Stockholms lédn sorterar sedan 1994 under Stockholms stadsarkiv. Fore 1935 ingick dven
Giévleborgs, Visternorrlands, Visterbottens och Norrbottens 14n 1 Landsarkivets 1 Uppsala
distrikt. Landsarkivet i Uppsala &r fr.o.m. 1 januari 2010 en avdelning inom Riksarkivet.

Landsarkivet i Uppsala var arkivmyndighet och arkivdepa for regionala och lokala civila
statliga myndigheter inom sitt distrikt.

Landsarkivet skulle verka for att myndigheterna pa ett andamalsenligt sitt fullgor sina
skyldigheter enligt arkivlagen (1990:782), dvs. att bevara, halla ordnade och varda sina arkiv
sa att arkiven tillgodoser ritten att ta del av allménna handlingar, behovet av information f6r
rattskipningen och forvaltningen samt forskningens behov. Landsarkivet skulle dven verka for
en utveckling av arkivverksamheten, verka for andamalsenlig gallring av handlingar och ge
kommuner och landsting rad i arkivfragor.

Landsarkivet kan dven ge rad till enskilda i arkivfragor och ta emot enskilda arkiv.
Landsarkivet i Uppsala var sedan 2006 organiserat enligt foljande:

Administrativa avdelningen (AD) som ansvarade for kansli, postoppning och diarieféring av
gemensamma drenden, personal- och ekonomifragor, systemadministration och intendentur.

Avdelningen for tillsyn, bevarande och vard (TB) ansvarade for tillsyn och radgivning,
leverans- och depafragor, bevarande och vard av arkiven, registreringsverksamhet samt
ordnings- och forteckningsarbeten.

Avdelningen for tillhandahallande och tillgingliggorande (TT) ansvarade for landsarkivets
service mot forskare och allméinhet. Ansvaret innefattade verksamheten i forskarsalen,
besvarande av forfragningar och landsarkivets utatriktade verksamhet inklusive intern och
extern information.

Folkbokforingsavdelningen (FB) ansvarade for tillhandahallande av folkbokforingsmaterialet,
att ta emot leveranser av och tillhandahalla de kyrkokommunala handlingarna.



Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare handlingar och

arendeslag

Landsarkivets verksamhet var enligt regeringens regleringsbrev uppdelad i nedanstaende
verksamhetsgrenar som gav upphov till foljande handlingar

Arbetsuppgift

Arbeta for god arkivhantering

Ta emot, bevara och varda

Tillhandahalla och tillgdngliggora

Administration och stodverksamhet

Exempel pa handlingar och drendeslag

Inspektionsrapporter upprittade vid
inspektion av statliga myndigheters
arkivverksambhet.
Besokspromemorior upprittade efter
besok hos statliga myndigheter,
Svenska kyrkan, kommuner och
enskilda.

Yttranden over remisser inkomna fran
bl a Riksarkivet.

Overenskommelser om 6vertagande av
arkiv fran statliga myndigheter.
Leveransliggare over mottagna arkiv-
leveranser.

Bestandsuppgifter i databasen Arkis.
Reversal 6ver mottagna arkiv.

Journal 6ver bokbinderiarbeten.

Forfragningar fran myndigheter och
enskilda med landsarkivets svar.
Bestillning av fjarrlan till/fran andra
arkivinstitutioner och dvriga med
laneriitt.

Bestillningar av arkivmaterial till
forskarsalarna av forskare.

Beslut att ej utlimna allmédnna
handlingar p g a sekretess.
Arkivforteckningar dels inkomna fran
myndigheter, dels upprittade av lands-
arkivet.

Register till arkivmaterial, t ex boupp-
teckningsregister.

Verksamhetsplaner

Bokslut och budget
Arsredovisningar

Personalakter
Ekonomiredovisningssystemet inkl.
Agresso.

Personaladministrativa systemet inkl.
Palasso.

Avtal, t ex hyresavtal

Inkdp och upphandling



Arkiv forvarade vid Landsarkivet i Uppsala

Forutom landsarkivets eget arkiv (dmbetsarkivet) forvaras vid landsarkivet arkiv fran
regionala och lokala statliga myndigheter fran Uppsala, Sodermanland, Orebro, Vistmanland
och Kopparbergs (Dalarnas) ldn som 6vertagits av landsarkivet enligt 9 § arkivlagen
(1990:782). Landsarkivet forvarar ocksa enskilda arkiv och till viss del 4ven kommunala
arkiv. Vilka arkiv som forvaras vid landsarkivet framgar av databasen Arkis samt av register i
forskarexpeditionen.

Sokingangar till landsarkivets i Uppsala dmbetsarkiv och tekniska hjilpmedel for
enskilda for att ta del av allmiinna handlingar

¢ Diariet 6ver inkomna och utgiende handlingar, som fors digitalt sedan 1995 (AHS).
Uppgifterna i AHS har konverterats till den nya programversionen W3D3.

e Lanediariet for inlan och utlan av arkivalier.
Leveransliggare over levererade arkiv till landsarkivet. Digitalt sedan 1995.

e Databasen Arkis innehéllande uppgifter 6ver vilka arkiv som forvaras vid landsarkivet
(bestandsregister och arkivforteckningar). Arkivforteckningar finns dven i
pappersutskrift.

De diarieforda handlingarna arkivlades i diarie/dossienummerordning. Fran 2000 har
Riksarkivet och landsarkiven likalydande diarie/dossierplan, med smérre lokala tilldgg.

Databasen Arkis finns i en extern version (NAD — Nationell arkivdatabas) som ér tillginglig
via Riksarkivets hemsida. Dir kan enskilda soka i &mbetsarkivets arkivforteckning och
arkivforteckningar for ovriga arkiv som finns vid Landsarkivet i Uppsala.

Inskriankningar i tillgiingligheten genom sekretess

De lagrum i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) som kan begrénsa tillgidngligheten
till landsarkivets @mbetsarkiv &r bl. a . 39 kap. 1-3 §§ (personaladministrativ verksamhet) och
19 kap. 3 § (upphandlingsidrenden).

Eftersom landsarkivet har 6vertagit arkiv fran statliga myndigheter inom flera samhills-
sektorer tillimpar landsarkivet i sin verksamhet ett flertal paragrafer i offentlighets- och
sekretesslagen med stod av 11 kap. 6-7 §§ for de arkiv som Overtagits fran andra myndigheter.

Sekretess som géller for handlingar som en myndighet levererat till arkivmyndigheten, géller
dven hos arkivmyndigheten.

Gallringsregler

Riksarkivet har i tillimpningsbeslut 2005-06-10 (dnr RA 13-2005/189, dnr ULA 13/2005-
3941) till Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om gallring av handlingar av tillfallig
eller ringa betydelse (RA-FS 1991:6, dndr. 1997:6) beslutat om bevarande och gallring av
handlingar i Riksarkivets och landsarkivens e-postsystem.

Med stod av Riksarkivets foreskrift RA-FS 1991:6 (édndrad och omtryckt RA-FS 1997:6) om
gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse har landsarkivet fattat lokalt



gallringsbeslut 1995-09-01 om fortlopande gallring av avstamplade och prickade rekvisitions-
sedlar (dnr 30-1995/1010).

Landsarkivet tillampar Riksarkivets generella gallringsforeskrifter RA-FS 1997:6 (handlingar
av tillfallig och ringa betydelse), RA-FS 2004:1 (gallring och aterlimnande av handlingar vid
ansokan om tjanst), RA-FS 2004:3 (rikenskapshandlingar) och RA-FS 2006:5 (I6ne- och
personaladministration).

Ansvar for arkivverksamheten vid landsarkivet

Landsarkivarien ar arkivansvarig. Huvudregistrator har utsetts till arkivredogorare, med
bistand fran arkivarie. Registrator och arkivarie kan limna ndarmare upplysningar om
Landsarkivets i Uppsalas arkiv. Ovrig administrativ personal kan dven ge vigledning till
dmbetsarkivet.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hiimtar fran eller liimnar till andra

Landsarkivet 1 Uppsala himtade och lamnade regelbundet uppgifter till Riksarkivet som var
chefsmyndighet. Vissa system var dven gemensamma, t.ex. databasen Arkis som innehaller
uppgifter om forvarade arkiv och system for personal- och ekonomiadministrationen.
Riksarkivet och landsarkiven lamnade regelbundet uppgifter till och himtade uppgifter fran
myndigheter och banker, t.ex. ekonomi- och 16neuppgifter. I bilagan till arkivbeskrivningen
for Riksarkivet fran 2012 finns redovisat vilka uppgifter det ror sig om.

Myndighetens forsiljning av personuppgifter

Landsarkivet séljer inga personuppgifter till andra myndigheter eller enskilda organisationer.

Overlimnande och inforlivade handlingar

Landsarkivet i Uppsala upphorde den 31 december 2009 som en egen myndighet uppgick den
1 januari 2010 1 Riksarkivet och ér en avdelning inom Riksarkivet.

Landsarkivets i Uppsala arkiv ska avslutas och ¢verlimnas till eller inférlivas med den nya
myndigheten.

I Riksarkivets foreskrifter om 6verlimnande av arkiv och inforlivande av handlingar fran
landsarkiven till Riksarkivet (RA-MS 2010:67) regleras vilka handlingar som ska 6verlimnas
och vilka handlingar som far inforlivas i Riksarkivets arkivbildning.

Handlingar som ska ¢verldmnas till Riksarkivet:

¢ Landsarkivets myndighetsarkiv

e Arkiv som Overtagits fran statliga myndigheter

e Arkiv och handlingar som har dvertagits av landsarkivet som gava fran kommunala
myndigheter eller enskilda



Handlingar som kommer att inforlivas med Riksarkivets arkiv:

¢ Huvuddiariet som fortsétter att foras (elektronisk handling gemensam med Riksarkivet
och dvriga landsarkiv)

¢ Handlingar i diarieférda drenden som inte var avslutade den 31 december 2009

¢ Personaldossierer som avser personal anstélld vid Landsarkivet den 31 december 2009
och som anstills vid Riksarkivet den 1 januari 2010

o Ovriga register/databaser som fortsitter att foras. (Accessionsliggare, arkivfor-
teckningar, arkivinformationssystemet Arkis II, sokregister till arkiv, biblioteks-
kataloger och administrativa stodsystem). Avser register aktuella den 31 december
2009 som anvinds for att underlitta sokning i arkiv, bade pappersregister och
elektroniska register.

Denna arkivbeskrivning ersitter tidigare version, Dnr ULA 16-2011/7964.
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