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Organisation och arbetsuppgifter
Landsarkiven var regionala statliga arkivmyndigheter med det sarskilda ansvar for

den statliga arkivverksamheten och for arkivvarden i landet som framgar av
arkivlagen (1990:782), arkivférordningen (1991:446) och forordning (2007:1179)
med instruktion for Riksarkivet och landsarkiven. Riksarkivet var chefsmyndighet for

landsarkiven.

Landsarkivet i Goteborg tillkom 1911 och dess distrikt omfattade Goteborgs och
Bohus, Skaraborgs, Alvsborgs samt Varmlands l&n. Ar 1995 utbrots Varmland for att
istéllet tillhora Varmlandsarkiv (forordning om landsarkivsuppdrag for Varmlands lan
(SFS 1995:183)).1 januari 1998 bildades Vastra Gotalands 1an som ett storlan av
tidigare Goteborgs och Bohus l4n, Alvsborgs lén och stérre delen av Skaraborgs lan.

Bestandet uppgar till ca 90 000 hylimeter och antalet tjansteman ar 47 (2011).

Landsarkivet i Goteborg upphérde den 31 december 2009 som egen myndighet, i
samband med att landsarkiven uppgick i Riksarkivet, och fr.o.m. 1 januari 2010 ar
Landsarkivet i Géteborg en avdelning inom Riksarkivet.

Landsarkivet i Goteborg var under Riksarkivet arkivmyndighet och arkivdepa for

1. regionala och lokala statliga myndigheter inom sitt distrikt, med undantag for
sadana som lyder under Forsvarsdepartementet,

2. sadana myndigheter och organ som avses i 2 § arkivlagen (1990:782) inom sitt
distrikt,

3. Svenska kyrkans organisatoriska delar inom landsarkivets distrikt nar det galler
arkiv som férvaras med stod av lagen (1999:288) om dverldmnande av allmanna
handlingar till Svenska kyrkan eller nagon av dess organisatoriska delar for forvaring,

m.m.

Landsarkivets uppgifter enligt instruktionen var féljande.

Landsarkivet skall

1. verka for att myndigheterna pa ett andamalsenligt satt fullgor sina skyldigheter
enligt arkivlagen (1990:782), dvs. att bevara, halla ordnade och varda sina arkiv sa
att arkiven tillgodoser ratten att ta del av allmanna handlingar, behovet av information
for rattskipningen och forvaltning samt forskningens behov,

2. verka for utveckling av arkivverksamheten, och

3. verka for andamalsenlig gallring av handlingar

Landsarkivet kan aven ge rad till enskilda i arkivfragor och ta emot enskilda arkiv.

Landsarkivet skall betraffande handlingar som mottagits for forvaring

1. bevara och varda dem

2. halla dem tillgangliga,

3. framja utnyttjandet av arkivmaterialet genom att tillhandahalla och levandegéra
arkivinformation, och

4. verka for att arkiven och samlingarna skall bli fullstandiga.



Landsarkivet i Goteborg var sedan 1995 (dnr GLA 006-1995/1884,
organisationsplan faststalld 1995-09-29) organiserat enligt foljande: se bilaga 1.

Landsarkivarien (24 § SFS 1991:731, instruktionen). Varje landsarkiv har en
landsarkivarie som chef. (§§2-3 Arbetsordningen 1992-11-02):

Landsarkivarien leder, planerar, utvecklar och samordnar arbetet inom landsarkivet
och skall darvid sarskilt
- folja den teoretiska och praktiska utvecklingen inom arkivvéasendet i stort
- folja arkivverksamheten inom distriktet och verka for att landsarkivet pa basta
satt fullgor sina uppgifter som tillsynsmyndighet och arkivdepa
- ansvara for redovisningen av landsarkivets medel i enlighet med gallande
bestammelser samt
- ansvara for att samordning och information fungerar saval gentemot
Riksarkivet som ovriga landsarkiv (§2)

Avdelningen for statliga arkiv och dokumentvard

Huvuduppgifterna ligger inom verksamhetsgrenarna Arbeta for en god arkivhantering
samt Bevara och varda. Verksamheten omfattar samliga statliga arkiv inom distriktet
och i depan inkl. statliga bolag i den omfattning de kan komma ifraga. Aven
radgivande verksamhet gentemot kommunerna hor hit. Avdelningen ansvarar bl.a for
att ge rad om tillampning av féreskrifter, informera och utbilda personal i arkiv- och
registreringsfragor, utféra utbildning i arkivvetenskap vid universitetet, genomféra
inspektioner av arkiv och arkivverksamhet hos statliga myndigheter, planera for och
forhandla om leveranser, granska arkivférteckningar och arkivbeskrivningar,
genomféra utredningar i fragor rérande arkivbildning m.m. hos statliga myndigheter,
mottaga leveranser och utféra ordnings- och férteckningsarbeten och registrering i
ARKIS. Verksamheten omfattar aven bokbinderi, lagning, konservering och vard av
papper, pergament och sigill samt skyddsfilmning och varden av mikrofilmsamlingen.

Avdelningen for enskilda arkiv

Huvuduppgifterna ligger inom verksamhetsgrenarna Ansvara for en god
arkivhantering samt Bevara och varda. Verksamheten omfattar samtliga enskilda
arkiv samt kart- och ritningssamlingen. Driften av Polstjarnan ingar. Avdelningen
ansvarar bl.a for att ge rad inom ansvarsomradet, halla kontakt med enskilda
arkivbildare, planera och férhandla om leveranser, mottaga leveranser samt utfora
ordnings- och férteckningsarbeten och registrering i ARKIS.

Avdelningen for forskarservice

Avdelningens huvuduppgifter ligger inom verksamhetsgrenarna Tillgangliggéra och
Levandegora arkiv. Driften av Geijersgatan ingar. Avdelningen ansvarar bl.a for att
driva forskarexpedition och forskarsalar, for framtagning och uppséattning av
arkivalier, besvarande av forskarforfragningar, interurbanlan av arkivalier,
sekretessprovning, kopiering och reprofotografering, driften av biblioteket och
registrering i ARKIS, visningar, utstallningar, utatriktade kurser, reception och
telefonvaxel, kontorsservice och transporter.



Administrativa avdelningen

Avdelningens huvuduppgifter ligger inom verksamhetsgrenen Ledning, administration
och stodverksamhet. Avdelningen ansvarar bl.a for att bereda fragor om
anslagsframstéllan och budget, svara for driften av ekonomisystem samt personal —
och ldneadministrativa system, svara for Iopande bokforing, kassahantering och
underlag till beslut, utgéra stodfunktion vid personalarenden, svara for
upphandlingsfragor som inte ankommer pa andra avdelningar, samordna
upphandlingsfragor samt utgéra stod i sddana fragor at évriga avdelningar, svara for
lokalvard, inventarier och utrustning/inredning, samt posthantering och diarieféring.

Ar 2000 blev avdelningen direkt understalld landsarkivarien, utan egen
avdelningschef.

Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare handlingar och
arendeslag

Landsarkivets verksamhet var enligt regeringens regleringsbrev uppdelad i
nedanstaende verksamhetsgrenar som gav upphov till féljande handlingar

Arbetsuppgift Exempel pa handlingar och drendeslag

Arbeta for en god arkivhantering - Inspektionsrapporter upprattade vid
inspektion av statliga myndigheters
arkivverksamhet

- Besokspromemorior upprattade efter
besok hos statliga myndigheter,
Svenska kyrkan, kommuner och enskilda
- Yttranden over remisser inkomna fran
bl.a. Riksarkivet

Ta emot, bevara och varda - Overenskommelser om dvertagande
av arkiv fran statliga myndigheter
- Leveransliggare dver mottagna
arkivleveranser
- Bestandsuppgifter i databasen Arkis
- Reversal 6ver mottagna arkiv
- Journal éver bokbinderiarbeten

Tillhandahalla och tillgangliggéra - Forfragningar fran myndigheter och
enskilda med landsarkivets svar
- Bestallning av fjarrlan till/fran andra
arkivinstitutioner och dvriga med laneratt
- Bestaliningar av arkivmaterial till
forskarsalarna av forskare
- Beslut att ej utlamna allméanna
handlingar p.g.a. sekretess
- Arkivforteckningar dels inkomna fran
myndigheter, dels upprattade av
landsarkivet.
- Register till arkivmaterial, t.ex.
bouppteckningsregister



Administration och stédverksamhet - Verksamhetsplaner
- Bokslut och budget
- Arsredovisningar
- Personalakter
- Ekonomiredovisningssystemet inkl. Agresso
- Personaladministrativa systemet inkl. Palasso
- Avtal, t.ex. hyresavtal
- Inkdp och upphandling

Arkiv forvarade vid Landsarkivet i Goteborg

Forutom landsarkivets eget arkiv (dmbetsarkivet) forvaras vid landsarkivet arkiv fran
regionala och lokala statliga myndigheter fran Goteborgs och Bohus lan, Alvsborgs
lan, Skaraborgs lan samt Vastra Goétalands lan (fran 1998) som overtagits av
landsarkivet enligt 9 § arkivlagen (1990:782). Landsarkivet forvarar ocksa enskilda
arkiv.

Sokingangar till landsarkivets ambetsarkiv

Viktigare sokingangar till landsarkivets ambetsarkiv:

- Arkivforteckning i Arkis och i pappersutskrift.

- Diariet 6ver inkomna och utgaende handlingar, som fordes digitalt sedan 2000.
Diarie/dossiéplanen &ndrades i samband med detta och kopplingar gjordes mellan
den gamla och den nya, se bilaga 2 och 3

- Lanejournal for interurbana in- och utlan av arkivalier.

- Leveransliggare 6ver levererade arkiv till landsarkivet samt aven aterlevererade och
vidarelevererade arkiv.

- Databasen Arkis innehallande uppgifter 6ver vilka arkiv som forvaras vid
landsarkivet (bestandsuppgifter och arkivforteckningar). Arkivforteckningar finns aven
i pappersutskrift.

- Liggare dver arkivférteckningar som uppréattats av landsarkivet respektive inkommit
till landsarkivet fran andra statliga myndigheter.

De diarieférda handlingarna arkivlaggs i diarie-/dossierordning. Fran 2000 har
Riksarkivet och landsarkiven likalydande diarie-/dossierplaner, med smarre lokala

tillagg.

Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

De lagrum i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) som kan begransa
tillgangligheten till landsarkivets ambetsarkiv ar bl.a. 39 kap. (personaladministrativ
verksamhet) och 19 kap. 3 § (upphandlingséarenden). :
Eftersom landsarkivet har 6vertagit arkiv fran statliga myndigheter inom flera
samhaéllssektorer tillampar landsarkivet i sin verksamhet ett flertal paragrafer i
offentlighets- och sekretesslagen med stéd av 11 kap. 6 § for de arkiv som Overtagits
fran andra myndigheter:

Far en arkivmyndighet for arkivering fran en annan myndighet en uppgift som ar
sekretessreglerad dar, blir sekretessbestammelsen tillamplig pa uppgiften dven hos
arkivmyndigheten.

Gallringsregler
Rakenskaps- och personaladministrativa handlingar gallras i Landsarkivets
ambetsarkiv enligt landsarkivariens beslut 2002-01-10, dnr GLA 163-2002/1418,

se bilaga 4.



Landsarkivet tillampar aven Riksarkivets generella gallringsforeskrift RA-FS 2004:1
avseende gallring och aterlamnande av handlingar vid ansokan om tjanst.

Ansvar for arkivverksamheten vid landsarkivet
Landsarkivets ledningsgrupp eller berérd avdelningschef, med delegerat ansvar for
ambetsarkivet till Malin Séderback enligt beslut 2001-11-20, dnr GLA 011/2001/5482,

se bilaga 5.

Overldmnade och inférlivande av handlingar

I Riksarkivets foreskrifter om dverlamnade av arkiv och inférlivande av handlingar
fran landsarkiven till Riksarkivet (RA-MS 2010:67) regleras vilka handlingar som ska
overlamnas och vilka handlingar som far inforlivas i Riksarkivets arkivbildning.

Nar Landsarkivet i Goteborg upphérde som egen myndighet den 1 januari 2010 brots
arkivbildningen. Anvisningar upprattades om hur handlingar som var pagaende skulle
hanteras.

Féljande handlingar har inférlivats i Riksarkivets arkivbildning:

- Arkivférteckningar — pappershandlingar — som var aktuella den 31 december 2009
for arkiv som férvaras hos landsarkivet och for myndigheter som landsarkivet har
varit arkivmyndighet for

- Arkivinformationssystemet Arkis Il — elektronisk handling gemensam med
Riksarkivet och dvriga landsarkiv — innehallande bestandsregister, arkivférteckningar,
placeringsinformation och vardnoteringar om arkivalier m.m.

- Bibliotekskataloger — kortkatalog och elektronisk handling gemensam med
Riksarkivet och évriga landsarkiv (program Micromarc)

- Diarier for fjarrlan med in- och utlaningsliggare — elektronisk handling

- Diarieférda drenden som inte var avslutade den 31 december 2009

- pappershandlingar. Notering om inférlivandet gjordes i diariet for varje aktuellt
arende, se bifogade anvisningar.

- Diarium W3D3 — elektronisk handling gemensam med Riksarkivet och dvriga
landsarkiv

- Personaldossierer for personal anstalld vid Landsarkivet i Géteborg den 31
december 2009 och som anstalldes vid Riksarkivet den 1 januari 2010 -
pappershandlingar.

- Sokregister till arkiv — avser register aktuella den 31 december 2009 som anvands
for att underlatta sdkning i arkiv, bade pappersregister och elektroniska register

- Elektroniska handlingar enligt bilaga 6. Bilagan tar upp de lokala IT-system som
fanns vid Landsarkivet i Géteborg.

Notering om dverlamnandet och inférlivandet har gjorts i arkivforteckningen for
Landsarkivets i Goteborg arkiv.
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Ny dossiébetecknin

. Amnesordnade handlingar, arkivorganisation och arkivforvaltning

Arkivvisendet, allmént

STARK

Riksarkivet (t o m 30.6 1977) SVAR, ARKION, Krigsarkivet
Landsarkiven

Samordningsgruppen RA/LA

Landsarkivariemdten (officiella)

Sekretessbestimmelser, registreringsansvarig

Kommunala arkiv, sammanslutningens arkiv

Vérmlandsarkiv
Lokalhistoriska arkiv
SIS

Industrihistoriskt Forum

Arkivvisendet i utlandet. Internationella kontakter
Divserse .

Arkivvard, allmant

Gallring, allmant
Arkivrum, arkivskép, aduvmmsdonar hyllor
Arkivvirdigt papper och blick, pappersformat, forteckningsblanketter, kontaktkopior
Modema arkivmedia, forslitning, mikrofilm
Evakuering, Imgsfarmkydd

Filateli

Bokvérd

ADB (fr om 1987)

Mikrofilm (fr o m 1988)

GLA

Vistmapp

Diverse, utférsel

GLA, allmént

RA:s mspektloner

Arsberittelser, dven for RA/LA, vcrksamhetsplan :
Kvartalsrapporter

Reglementariska foreskrifter och bestimmelser; Fotfattningssamling
Statistiska uppgifter (om arkivaliebestdndet och annat)

Arkivarbetet (arkivarbetscentralerna), (allmént, jfr avd F)
Evakuering, krigsfareskydd

Jubiléer mm

Diverse

Ekonomi, allméint

Anslag, budget, allmént

Anslag och budget, handlingar ordnade efter budgetér

Kassa och rikenskaper, allmént

Kassa och ridkenskaper, handlingar odnade efter budgetdr, Bokslut
Handlmgar angdende revision

Handlingar angdende redovisningscentralen

Tredrsbudget (FAF)

Diverse, inlosen av stimplingsmirken
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005, 04
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021, 43
240

006
006

006
(115), 61

008,023,024,

20, 21, 22

202

204

204

208
209
310
206, 13
53

004, 01, 02

003
113, 116

020
116

901

11

111
11l
112
112
118



B4
B40
B400
B401
B402
B4l
B42
B43
B44

B441
B442

B450

B4é6
B460

B47
B48
B49

BS5

B50
B500

B51
B510

Bs52
Bs53
B530
B531
B532
B54
B55
B56
B57
B58

B59

Fastighet, lokaler och inventarier, tomt 12, 122

Byggnads- och underhéllsarbeten, allmant 123, 1324
Arsreparationer och l6pande underhall 123
Sérskilda inredningsdetaljer 126
Om- och tillbyggnader 121
Tjénstebostad
Briénsle, virmeledning, vatten, gas, elektricitet, hiss, askledare, sotning, brandsldckare 124
Renhillning, fonsterputs. Anticimex . 127
Reservlokaler (Polstjarnan, Vistmapp) 125
Polstjéirnan (fr o m 1996) 125
Véstmapp (fr o m 1996) 125
Parkering . 128
Inventarier (&ven hyllinredning), kontorsmaskiner, (kontr.) mm 126
Lokaltelefon och sékaranliggning, Natverk IT 126. 13

3
Bevakning av lokalerna . - 033
Bil 128

Diverse, deposition av konstverk, deposition av handlingar for begransad tid =~ 719 6

Personal, allmint ‘ ’ P 14, 142
(Anstillnings-, tjinstgérings- avioningsforhllanden i allmanhet eller for flera tjéinsterdsin

gemensamma)

Tjénstetillsdttningar vid GLA 145
Tjénstetillsttningar vid andra arkivinstitutioner 145
Ledigheter ochférordnanden g 141, 145
Riksarkivariens ledigheter : '
Personalakter 14T
Verkslikaren ’ (143)
Rehabilitering (ansvarig tjinsteman) : 145

Statens regionala halsor&d, Statshilsan, Previa, Bohushilsan 143
Arbetsmiljé 143

Arbetarepersonal (bokbinderi, Holst/fore 1947-07-01), stidning

Foretagsombud, skyddsombud, MBL, avtal och andra fackliga frigor vid GLA 146
(avtalshandlingar i allménhet liggs som forut p4 5 Personal, allmant)
TCO - anvinds inte vidare frdn 1978-01-01 :

Arkivseminarier 144
Jamstilldhetshandliggare 146
Diverse 147



B6

B60
B600

B61
B610
B 6100
B 6101
B6102
Be6ll
B612
B613

B614
Bo6l1S5
B616
B619

B62

B&30
B631
B6310
B632
B633

Bo4

B640
B641
Bo642
Bo43
B644
Bo645
Bo646
B647
B648
B649

B65
B650
B651
B6510
B652
B6520
B653
B654

B66
B67

B68

B69

Administration och arbetsuppgifter

Arbetstid och Oppethillning
Arbetstid och Sppethéllning, andra institutioner

Arkivvérd, allmént

Férteckningar och leveranser
Férteckningar till och frén Riksarkivet
Leveranser

Sérskilda

Inspektioner och inventeringar av lokala arkiv, resor ﬁ“)r kom. rddgivning

Registrerings- och uppordningsregler. Registreringsansvarig

Korrespondens ang privata handlingar och arkiv, ej dverlimnade till LA

(RA:s nimnd for enskilda arkiv se 00)
Ambetsarkivet (register, beskrivning, SLOR)

Folkrérelsearkiv, emigrantregistret, emigrantinst, i Vixjo, SCB

Dialekt- och ortsnammnarkivet
Diverse, kommunal ridgivning, arkivméten

Biblioteket

Materialanskaffhing
Bestillningsarbeten (korrespondens)
Doss. Bokbinderiet. Aterstillda kvitton
Arbetssedlar for bestillningsarbeten
Arbetssedlar for egna arbeten

Forskning, allmént

Utredningar och avskrifter (4renden hérande till AD)
Ensildas drenden (drenden, hérande till /KD/ED/)
Arkivfotografering, filmning, kontaktkopiering
Landsarkivets publikationer ochpubhcenngsvcrksamhet
Forfrigningar ang. arkivalier i GLA '

Kurser i arkwkunskap (=YRK-kurs) Frin 1990-01-01 »73”
Information, &vriga kurser, Prao, Vetenskapsfcsnval
Utstéllningar

Sérskilda forskningsprojekt (Sv varv)

Diverse, studiebestk. Depositioner, videofilm

In- och utlaning av arkivalier

Léneratt

Korrespondens angdende inlin

Aterstilla lanekvitton

Korrespondens angiende utlin

Utlan for ustéllningséindamal

Sérskilda lanedrenden

Skadegdrelse p4 lan, utlin till enskild person

Korrespondens och diarieforing. E-post
Papper, blanketter, cirkuldr, kontorsmaterial, kartonger mm

Post, postgiro, telefon, riksbank, telefax

Diverse (ALU-projekt, Sesamprojekt, DOEA-projekt)

145, 41
20, 23
201

resp myndighet
resp myndighet
resp myndighet
240

32
25

16

61, 006
006

240

16

31
312, 314

117, 41
421

422

53

54

421, 422
279

56

55

54

55, 649

44
441
442

443
444
Ll
449

728

126
147



B7

B70
B71
B72

B73

Utbildning Fr o m 1990-01-01
Allmant

Personalutbildning

Kurser mm f6r myndigheter

Yrkesinriktad utbildning

270
144
242
144, 271, 273



Bilaga 3

Diarie- och dossiéplan ar 2000
Landsarkivet i Goteborg

Anm
0 Overgripande och allminna frigor
00 Overgripande ledning och styrning,
policyfragor
000 Allmént
001 Riksarkivet
002 Landsarkivariemdten och strategi-
moten
003 RA:s inspektioner av GLA
004 GLA Minnesanteck-
ningar, foredrag-
ningslistor, beslut
005 Ovriga landsarkiv
(alfabetiskt efter namn)
006 Ovriga arkivinstitutioner Tex folkrorelse-,
(alfabetiskt efter namn) ndringslivsarkiv
007 Némnder, styrelser och rad
(alfabetiskt efter namn)
008 Arkivinstitutioner i utlandet
(alfabetiskt efter namn)
009 Ovrigt
01 Organisationsfragor
010 Allmént
011 Instruktion, arbetsordning,
delegationsordning mm
012 Organisationsplaner
013 Interna arbetsrutiner Tex diarieforing
014 ArkivmyndighetstillhGrighet
019 Ovrigt
02 Juridiska fragor
020 Allmént
021 Offentlighet och sekretess Sekretessar
se 43
022 Arkivratt, upphovsratt
023 EU-ratt
024 Internationell ratt
029 Ovrigt

Tid nr

B0

B00
B02

B20

B2

BO1
B04-05,
615-616
B04-05

B08

B2

B66

B03

B2
B08
B08



03

030
031
032
033
039

04

0S

09

Sidkerhetsfragor
Allmént
ADB-sakerhet
Behorighet
Bevakning
Ovrigt

B47

Allmiinna kultur- och forskningsfragor Tex remisser B0O1

Internationella frigor/ kontakter

Ovriga fragor

Konferenser, studie- B0S8
besok, samarbete



Administration och stodverksamhet

10

11

110
111
112
113
114
115

116
117
118
119

12

120
121
122
123

124
125
126

127
128
129

13

14
140
141

142
143
144
145

146
147
149
15

Overgripande och allminna fragor;
administration och stodverksamhet

Planering, ekonomi och redovisning
Allmént

Anslag och budget

Redovisning, bokslut
Verksamhetsplanering
Investeringsplanering
Fondansdkningar mm

Arsredovisningar, statistik mm
Avgifter

Revision

Ovrigt

Intendentur

Allmént

Lokalforsorjning

Lokalhyror, avtal
Byggnadsarbeten, underhall och
reparationer

VVS

Depaer

Inredning och utrustning, material, avtal
(t ex tavlor, post, telefon)
Lokalvérd och bevakning, avtal
Bil, parkering; avtal

Ovrigt

IT-stod

Personalfragor
Allmént

Personaldossiéer Serie F 1

(alfabetiskt efter namn)
Loner, forhandlingar mm
Arbetsmiljé och hélsovérd
Kompetensutveckling

Anstillningar, rekrytering, titlar, befattnings-
beskrivningar, bisyssla, pension, arbetstid och

semester, rehabilitering, 16nebidrag mm

Fackliga drenden, jamstélldhet, skyddsombud

Personalprojekt (t ex praktikanter, ALU)
Ovrigt
Regelforteckningen och forteckningar

B3

B30-31
B32-33
B21
B21
Resp
andamal
B21
B64
B34

B4

B40
B4
B40-400

B42
B44
B46, 67
68,401
B43,47
B48

B460

BS

B52

B5
B531-532

B57,71.73
B50, 60

B55
B59,69



16

160
161
162
163
169

19

over ADB-system

Bibliotek, dokumenthantering och dimbetsarkiv

Allmént

Bibliotek B62
Dokumenthantering B614
Ambetsarkiv B614
Ovrigt

Ovrigt; administration och stodverksamhet



Arbeta for en god arkivhantering

20 Overgripande och allmiinna frigor;
arkivhantering hos arkivbildarna B1,61
200 Allmént Arkivteori, policy Bl
utveckling. Remisser.
201 Arkivredovisning B610
202 Gallring B10
203 Forvaring Bl11
204 Arkivmedia Bl12, 17
205 Arkivlokaler Bl11
206 ADB B16
208 Evakuering B13
209 Ovrigt Tex filateli
21 Standardisering Regler, remisser. B1
22 Riksarkivets normgivning Foreskrifter och allm Bl
rad for stat o kommun
23 Tillsyn, radgivning och 6verlaimnande; statliga myndigheter,
allminna forsikringskassor och vissa enskilda rittssubjekt
- B61
230 Allmant
231 Dossiéer Serie F 1 Alf, efter
(alfabetiskt efter arkivbildare) arkivbild
232 Overldmnande av arkiv Alf. efter
arkivbild
233 Overlimnandeavtal Alf. efter
arkivbild
239 Ovrigt
24 Radgivning; kommuner/landstingskommuner
samt vissa enskilda rittssubjekt
240 Allmént B04, 619
241 Dossiéer Serie F 1 Alf efter
(alfabetiskt efter arkivbildare) arkivbild
242 Overldmnande av arkiv Dito
243 Overldmnandeavtal Dito

249 Ovrigt



25
250
251

252
253
259

26

27

270
271
272
215
279

29

Radgivning och overlimnande, enskilda arkivbildare
Allmént

Dossiéer Serie F 1
(Nr-ordning efter arkivbildare)

Overldmnande av arkiv

Overldmnandeavtal

Ovrigt

Radgivning och overlimnande; Riksdagen och dess
myndigheter, Regeringen, Utrikesdepartementet och
kommittéer

Kurser, konferenser, seminarier och information
Allmaént

RA

GLA

Externt

Ovrigt

Ovrigt: arkivhantering hos arkivbildarna

B613 o
efter nr
Efter nr
Efter nr

B70
B73
B645,72
B73



Bevara och varda

30 Overgripande och allminna frigor;
bevara och virda

31 Fysisk vard av arkiv

310 Allmént

311 Material och metoder

312 Konservering: bestillningar

314 Bindning: bestallningar

319 Ovrigt

39 Ovrigt: bevara och varda

Tillhandahéilla

40 Overgripande och allminna fragor; tillhandahalla

41 Forskarsalsverksamhet

42 Forskarforfragningar

420 Allmént

421 Forskarforfragningar frdn myndigheter Serie F 1

422 Forskarforfragningar fran enskilda Serie F 1
(Alfabetiskt efter namn per 4r)

423 Avskrifter och bevis Serie F 1

424 Forskarférfragningar om folkbokforing

429 Ovrigt

43 Sekretessprovning

44 Fjirrlineverksamhet inkl utlin for utstillningar

440 Allmént

441 Lanerétt

442 Inlan

443 Utlan

444 Utstéllningslan

449 Ovrigt

49 Ovrigt; tillhandahallande

B15

B63
B63
B630
B631
B631

B64

B640
B64

B640
B641

Avskr o
bevis

B03

B65

B650
B651
B652
B6520



Tillgdngliggora

50 Overgripande och allminna frigor; tillgingliggérande
51 Ordnings- och forteckningsarbete Se resp
arkivbild
o fort.ligg

52 Registreringsverksamhet B612

53 Kopiering, filmning och digitalisering B17, 642
av arkivmaterial

54 Forskningsprojekt och publicering B643, 648

55 Utstillningar, visningar, foreldsningar vid universitet,
hogskolor, hembygdsforeningar mm B646-647

56 Kurser, konferenser, seminarier B646
och information

30 Ovrigt; tillgéingliggora

Specialomriden

61 Heraldik

62 Enskilda namndens verksamhet

63 Medeltida pergamentsomslag

64 Glossarium over medeltidslatinet i Sverige

65 Projekt som inte beror Arkivverkets verksamhet

69 Ovrigt; specialomriaden B054, 615
(Alfabetiskt efter omrade) Tex Goteborgs-

Emigranten, IHV

Svensk Museitjinst

1

72

Overgripande och allminna frigor

Kundavtal och andra handlingar som ror kundkontakter



Ovrigt

90

900
901
902
909

Ovrigt

Allmént
Jubiléer
Tidningsurklipp
Ovrigt

B27
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10 K™Y 4 Beslut
2001-11-20
LANDSARKIVET
GOTEBORG

Verksarkivarie vid Landsarkivet i Goteborg

Hirmed beslutas att Malin S6derback fr o m 2001-11-20 blir Landsarkivets verksarkivarie
med ansvar for dess &mbetsarkiv. Arbetsuppgifterna omfattar f6ljande:

- fortlopande tillse att Landsarkivets verksamhet dokumenteras pé ett sa allsidigt satt
som mojligt

- fortlspande planera och styra &mbetsarkivets avgrénsning och organisation
- Overvaka att skrivmateriel upphandlas i enlighet med RA-FS 1994:1 samt att medium
och databdrare viljs med beaktande av att handlingarna skall kunna framstéllas,

hanteras, férvaras och vardas pé ett tillfredsstéllande sétt

- tillse att handlingarna under hela bevarandetiden hanteras, férvaras och skyddas s att
den fysiska och logiska kvaliteten bebehélls

- framstilla en arkivbeskrivning, som fortlpande hélls aktuell

- ansvara for fortlépande ordnande och fértecknande av d&mbetsarkivet

- fortlspande préva forutsittningarna for gallring samt verkstélla beslutad gallring
- iovrigt folja RA-FS 1997:4 1 tillampliga delar

- fortlopande tillse att diariefdringen sker pa ett korrekt sétt och att géllande
diarie/dossiéplan foljs

- tillse att forteckning och dokumentation av Landsarkivets egna IT-system hélls
aktuella

Férslag angdende fragor rorande dmbetsarkivet l&mnas till Landsarkivets ledningsgrupp
eller berord avdelningschef

JST—

x i . _/
é"‘{-‘n— LA L€ ZFG_?/’--M Py /-j

Louise Lénnroth

v

s

Landsarkivarie
Postadress Bestksadress Telefon 031-778 68 00 Postgiro 95 06 26-2
Box 19035 Geijersgatan 1 Telefax 031-778 68 25

5-400 12 Goteborg Géoteborg E-post landsarkivet@landsarkivet-goteborg.ra.se
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Landsarkivet i Goteborg

Uppgiftslamnare: Malin
Juvas

2011-09-05

Typ/beskrivning av |Tidsomfattning |Informations |Systemigare |Originalkilla/or
register dgare
Batbilagor Register till 1922-1979 GLA GLA Lansstyrelsen i Goteborgs och Bohus 1&n
taxeringsdeklarationer for
drygt 7000 fiskebatar
Fastighetsauktioner Databas dver exekutiva 1836-1952 GLA GLA Lénsstyrelsen i Skaraborgs lan
fastighetsauktioner
Fastningsfangar i Persondatabas Gver Fore 1765 GLA GLA Samma som "skannade fangrullor fran
Goteborgs och Bohus |an |patraffade uppgifter om vastsverige fore 1870" med komplement av
fastningsfangar slottsférsamlingarnas kyrkbdcker och
lansstyrelsens korrespondens med
fastningsféngelsernas kommendanter m.fl.
Kungliga férordningar Register till tryckta kungliga|1522-1833 GLA GLA Originaltryck i GLA och senare utgivna
férordningar samlingsverk
Kunskapsdatabas Databas 6ver samlade GLA GLA Varierande Kéllor rérande vart besténd
interna kunskaper
Yrkesinspektionen Databas éver GLA GLA Yrkesinspektionens arkiv
yrkesinspektionens akter
Skannade patientlistor Databas med skannade GLA GLA
frn vastsverige fore 1860 |patientlistor
Skannade fangrullor fran |Databas med skannade Fére 1870 GLA GLA Gdteborgs lansféngelse och stadsfangelse,
vastsverige fore 1870 fangrullor Karlstens fastningsfangelse, Kronans
fastningsfangelse, Nya Alvsborgs
fastningsfangelse, Goteborgs dratselkammare,
Géteborgs och Bohus lans landskansli och
landskontor, Mariestads kriminalvardsanstalt,
Nya Alvsborgs kyrkoarkiv, Skaraborgs lans
landskontor, Alvsborgs lans landskontor,
Lansrékenskaper (RA)
Filmarkivet Filminventering i Vastra 1900-tal GLA GLA Agare till filmer
Gétaland
Gla-Net Lokal information 2000-talet GLA GLA Personalen
Konstdatabas Konst pa Landsarkivet i 2009 GLA? Statens Konstrad |Konsten pa GLA
Goteborg
Ostindiska databasen Personer i kompaniets 1700-tal GLA GLA Uppgifterna i databasen har hamtats fran flera

tjanst

olika kallor, i férsta hand material som
forvaras pa Landsarkivet i Géteborg, men

dven andra kéllor har tagits med.
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Geografisk Medium |Férvaringsplats Poster har Programvara |Operativsystem |Inforlivas| Gallras |Ev. arkivsignum i
omfattning tidsstampel (J/N) Ja/Nej | Ja/Nej |ambetsarkivet
Goteborgs och Bohus|HD NWGLAO2 dBase Windows Nej
lan
Skaraborgs l&n HD NWGLAOD2 dBase Windows Nej
Goteborgs och Bohus|HD NWGLAD2 Access Windows Nej
1&n
Sverige HD NWGLAD2 dBase Windows Nej
HD NWGLAD2 bilder i jpg Windows Nej
Goteborgs distrikt HD NWGLAD2 File Maker i Windows Nej
webgrénssnitt
HD NWGLAD2 php webgrénssnitt |Windows Nej
Vastra Gétaland HD NWGLAOD2 Webgranssnitt Windows Nej
Vastra Gotaland HD NWGLAD2 File Maker i Windows Nej
webgrénssnitt
Goteborg HD Surftown php webgranssnitt |Windows Nej
Goteborg HD Statens Konstrad Webgranssnitt Windows Nej
HD NWGLAO2 dBase Windows Nej




